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Lorsque vous aurez accédé à votre espace extranet FFDanse 

Voici les étapes à réaliser :  
 
1. Cliquez sur la section STRUCTURE puis sur Danses. 
 

 

 

Cochez les danses pratiquées 
et en bas de la page cliquer sur « Enregistrer » 
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2. Ajouter des personnes à votre structure 
 
Dans la section structures, cliquez sur « Nouvel adhérent ». 
 

 
 
Commencer par saisir votre numéro d'utilisateur FFdanse. 
(Numéro de danseur) ou votre nom pour vous ajouter à la commande en cours. 
 

 

 
et cliquer sur « Enregistrer » 
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Précisez le type de licence souhaité 
et cochez sur la ou les danses que vous pratiquez. 
 
Ensuite vous cliquez sur « Enregistrer » 
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AJOUT D’AUTRES ADHERENTS 

Recommencer la même action pour ajouter les autres personnes de votre structure (au 
minimum 10 licences pour la première commande dont le Président ou le dirigeant de 
votre structure). 
 
Apres avoir cliqué sur « Nouvel adhérent » :  

- Créer sa fiche en remplissant au minimum tous les champs obligatoires 
(précisés par un *) 

- Cliquer sur « Enregistrer » 
 
 

 
 

- Ajouter le type de licence souhaité et les danses pratiquées par chacun. 
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3. Vous pouvez ajouter d’autres responsables à votre structure.  
 
Si votre structure est de type Association : cela nécessite obligatoirement l’ajout d’un 
autre responsable lors de la première affiliation. 
 
Cliquer sur la section Responsable puis sur « Nouveau responsable ». 

 

 

 

Vous indiquez et sélectionnez le numéro d'utilisateur FFdanse (Numéro de danseur) ou 
le nom de la personne à ajouter dans la liste des responsables. 
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Complétez sa fiche (informations liées à ses responsabilités dans votre structure) 

et cliquez sur « Enregistrer ». 
 

 

 
Nota : Le contact administratif a accès à toutes les informations concernant la structure 
et ses licenciés ; il peut également réaliser les modifications ou les actions concernant 
ce licencié.  
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4. Envoyer votre demande de création de structure (envoyer la commande) 
 
Aller dans la section Commandes et cliquer « Nouvelle affiliation »  

 
 
Si vous avez ajouté suffisamment de licences à la commande, vous pourrez cliquer sur 
« Commander ».  
 

 
 
Sinon, la phrase « Pour valider votre commande, cette dernière doit compter au moins 
10 licences » sera affichée. 


